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De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle el Séptimo
producto; conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Niimero DGA GUION CIENTO OCHENTA Y NUEVE GUION SETECIENTOS
SETENTA Y UNO GUION DOS MIL VEINTIUNO ( DGA-189-771-2021) APROBADO
MEDIANTE LA RESOLUCION NO. VC-DGA-083-2021.

Actividades Realizadas de conformidad con los Términos de Referencia:

1.

Realicé la digitalizacién y registro de resoluciones administrativas, opiniones
juridicas, Acuerdos y Resoluciones Ministeriales emitidas en la Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes.

Llevé el estricto control de la numeracién que se otorgan para la emisién de oficios,
conocimientos, providencias y opiniones juridicas emitidas por la Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes.

Llevé el registro digital de las solicitudes de resoluciones, opiniones juridicas, oficios,
conocimientos y providencias emitidas en |la Direccién General de las Artes.

Velé por la conservacién y mantenimiento de la documentaciéon que obra en la
Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes.

Realicé base de datos digital de todos los procesos laborales que se ventilan en la
Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccion General de las Artes.

Conformé los expedientes de los procesos laborales que se ventilan en la Direccion
General de las Artes.



RESULTADOS:

PRODUCTO 7: IMPLEMENTACION DE LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE LOS PROCESOS
LABORALES QUE SE VENTILAN EN LA DELEGACION DE ASUNTOS JURIDICOS DE LAS ARTES.

A) Se apoy6 en la implementacion de expedientes de los procesos laborales que se
ventilan en la Delegacion. Ver anexo 1

B) Se apoyé en la conformacion de expedientes de los procesos laborales realizando
un registro digital para facilitar la busqueda de expedientes fisicos en el archivo de
la Delegacion de Asuntos Juridicos. Ver anexo 2

Tercer producto elaborado por:

ANDREA KASSAN???\ MENDOZA DELEGAD NTOS JURIDICOS

Lic. Erick|Orlando Salazar Coyey
Delegadd de Asuntos Juridicos
Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes
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